
「定例見積り合わせ」見積書

電子提出の利用申請方法
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「定例見積り合わせ」見積書の電子提出の概要

「見積書」の紙提出（現行）
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①「定例見積合わせ」を行う見積案件をホームページに公開。

②業者が、見積案件を閲覧し、見積合わせへの参加・不参加を決定。

③参加の場合、業者が見積金額を決定し、「見積書」を作成。

④業者が上下水道局６階に来局し、提出期限までに「見積書」を提出。
※見積書提出箱へ投函。

①「定例見積合わせ」を行う見積案件をホームページに公開。

②業者が、見積案件を閲覧し、見積合わせへの参加・不参加を決定。

③参加の場合、業者が見積金額を決定。

④業者が「LoGoフォーム」に、「会社情報」・「見積書情報」を入力し、

 見積書を電子提出。 

 ※ 「LoGoフォーム」へのアクセスには、メールアドレスが必要！

｢電子提出｣の試行開始
後も、当面の間は、
｢紙提出｣と｢電子提出｣
を併用した運用を行う。
(※｢紙提出｣と｢電子提出｣
のどちらでも可。)



１．「定例見積合わせ」見積書『電子提出』 の利用申請方法

■上下水道局ホームページの
「事業者さまへ」⇒ (重要)「定例見積合わせ」見積書の『電子提出』試行開始について【利用申請案内】
のページを表示してください。

■ページ中段の 電子提出 利用申請フォーム (LoGoフォーム）をクリックしてください。
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クリック



２．「会社のメールアドレス」の入力

■「メールアドレス」の入力画面が表示されます。

上下水道局からご連絡する際の「会社のメールアドレス」を入力して「送信」ボタンをクリックしてください。

（※注意：個人のスマートフォン等のメールアドレスは入力しないでください。）
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クリック

○○○○＠○○○.○○○.jp

クリック

会社のメールアドレスを入力



３．「利用申請フォーム」へのＵＲＬ記載のメール受信

■フォームに入力した「会社のメールアドレス」宛に、「利用申請フォーム」へのアクセスURLが記載された

メールが届きますので、メール本文中のURLをクリックしてください。
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「利用申請フォーム」へのURL

クリック



４．「利用申請フォーム」への情報入力

■「利用申請フォーム」が表示されますので、「会社の電話番号」、「会社名」、「入力担当者氏名」を

入力して、「確認画面へ進む」ボタンをクリックしてください。※メールアドレスは自動表示されます。
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（例）096-381-4061

クリック

（例）株式会社 上下水道

（例）上下 一郎

（例）ジョウゲ イチロウ

○○○＠○○○.○○○.jp ○○○＠○○○.○○○.jp



５．「利用申請フォーム」の入力内容確認

■「利用申請フォーム」に入力した内容が表示されますので、入力内容に誤りがないかを確認し、

「送信」ボタンをクリックしてください。
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クリック

○○○＠○○○.○○○.jp



６．「利用申請情報」の送信完了⇒「登録番号」表示

■「利用申請情報」の送信完了画面が表示され、画面に電子提出用「登録番号」が表示されます。

この電子提出用「登録番号」は、見積書を電子提出する際に必要となりますので、大切に保管してください。
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○○○○○○○○○○○○○

見積書『電子提出』の際に必要となりますので、
大切に保管してください！

利用申請フォームへ入力後、すぐに電子提出は

利用できませんのでご注意ください！



７．「利用申請情報」の送信完了メール受信

■「利用申請情報」の送信完了画面と同じ内容のメールが送信されます。
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○○○○○○○○○○○○○

誤った情報で利用申請してしまった場合など、
申請を取消すことができます。



８．「定例見積り合わせ」見積書 電子提出の利用申請の完了

以上で、「定例見積り合わせ」見積書

電子提出の利用申請は完了です！
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【参考】 見積書 電子提出入力フォーム 画面イメージ
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（例）下記の見積案件の見積書を『電子提出』する場合



【参考】 「定例見積り合わせ」見積書 電子提出入力フォーム 画面イメージ
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見積書『電子提出』の入力フォーム画面イメージ：会社情報の入力

※画面レイアウトは変更となる可能性があります。



【参考】 「定例見積り合わせ」見積書 電子提出入力フォーム 画面イメージ
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見積書『電子提出』の入力フォーム画面イメージ：見積書情報の入力

※画面レイアウトは変更となる可能性があります。
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